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1 A propos du guide

Ce guide de I’utilisateur est destiné aux contribuables pour la saisie des :

v' Etats annuels et trimestriels des sommes versées au titre des loyers ;
Etats annuels et trimestriels des sommes versées a des tiers;
Etats annuels des salaires ;

v
v
v’ Transactions immobiliéres ;

v Bénéficiaires effectifs.

NB : Tous les champs avec Astérix sont obligatoires.

Lien de la plateforme : https://eservices.dgid.sn/formulairecontribuable

1.1 Boutons sur les pages
Description des différents boutons utilisés dans la plateforme.

Bouton Description

CONNEXION Permet de valider le compte et le mot de passe de 1’utilisateur
SOUMETTRE Permet d’envoyer les données saisies

REINITIALISER Permet de vider les données dans les champs

RETOUR Permet de retourner vers la page précédente

IMPRIMER Permet d’imprimer une déclaration en PDF

FERMER Permet de fermer une fenétre

AIDE A LA SAISIE Permet d’ouvrir la fenétre d’aide a la saisie.

TELECHARGEMENT | Permet d’ouvrir la fenétre pour le téléchargement des fichiers
MODELES DE modeles des états (sommes versées au titre des loyers, sommes

FICHIERS versées a des tiers et des salaires)

2 Page de connexion

La page de connexion contient deux champs pour la connexion :

- Login : saisie du compte utilisateur

- Mot de passe : saisie du mot de passe utilisateur
Et quatre liens :

- Demande de création de compte ? : Pour les utilisateurs qui ne sont pas encore

inscrits a la plateforme.




- Mot de passe oublié ? : Pour la réinitialisation d’un mot de passe oublié
- Déclaration Annuelle sur les Prix de Transfert : Pour soumettre une Déclaration

Annuelle sur les Prix de Transfert (DAPT)

- etax

: Pour souscrire a la télé déclaration et au télépaiement a

ETAX.
DIRECTION GENERALE . Déclaration
i DES IMPOTS ET DES DOMAINES e-services Armucleswls = @X
e Transfert

Login

Mot de passe

Demande de création de compte ?

Mot de passe oublié ?

© Copyright - Direction des Systémes d'information (DSI) - Février 2019

Fenétre page de connexion

2.1  Souscription
Tout contribuable souhaitant utiliser la plateforme doit d’abord souscrire pour obtenir un

login et un mot de passe par défaut.

Pour souscrire a la plateforme, veuillez-cliquer sur le lien « Demande de création de

compte ? » de la page de connexion.




Liste des champs a saisir.

Champ

Description

Type de contribuable *

Permet de sélectionner le type de contribuable : « Personne

physique » ou « Personne morale »

Centre * Permet de sélectionner le centre de domiciliation du
contribuable

Prénom * Permet de saisir le prénom du contribuable dans le cas d’une
personne physique

Nom * Permet de saisir le nom du contribuable dans le cas d’une

personne physique

Raison sociale *

Permet de saisir la raison sociale du contribuable dans le cas

d’une personne morale

Sigle Permet de saisir le sigle du contribuable dans le cas d’une
personne morale
NINEA * Permet de saisir le NINEA du contribuable

Forme juridique *

Permet de sélectionner la forme juridique du contribuable

Catégorie activité *

Permet de sélectionner le domaine d’activité du contribuable

Activité * Permet de sélectionner I’ activité du contribuable

Région * Permet de sélectionner la région de 1’adresse du contribuable

Commune * Permet de sélectionner la commune de 1’adresse du
contribuable

Quartier * Permet de saisir le quartier de 1’adresse du contribuable

Adresse complémentaire *

Permet de saisir I’adresse complémentaire du contribuable

B.P.

Permet de saisir le numéro de la boite postale du contribuable

Tel fixe Permet de saisir le téléphone fixe du contribuable

Tel portl * Permet de saisir le téléphone mobile 1 du contribuable
Tel port2 Permet de saisir le téléphone mobile 2 du contribuable
E-mail * Permet de saisir 1’adresse mail du contribuable

N° police SENELEC Permet de saisir le numéro de votre police SENELEC
N° police SDE Permet de saisir le numéro de votre police SDE




SOUMETTRE REINITIALISER RETOUR

Tvpe de contribuable * v| Centre* v
Prénom * Nom *

Raison sociale * Sigle

NINEA * Forme juridique * ~
Catégorie activite * v | Activité * v
Région * +| Commune * ~
Quartier * Compl. adresse * |N°de porte, N°de voie, fype de voie, nom de voie, efc..

B.P. Tl fixe Tel. port1* TéL port 2 Email *

N° police SENELEC N* police SDE

Fenétre de souscription

Apres la saisie des informations du contribuable, cliquez sur le bouton « SOUMETTRE »
pour envoyer les données. Un e-mail contenant vos acces (login et mot de passe par défaut)

vous sera envoyé€ par votre centre fiscal via votre e-mail saisi.

NB : Bien choisir votre « e-mail » car tous les échanges d’informations avec la DGID se

feront via ce « e-mail ».
Ce compte est destiné aux déclarations des :

v' Etats annuels et trimestriels des sommes versées au titre des loyers ;
v’ Etats annuels et trimestriels des sommes versées a des tiers;
v" Etats annuels des salaires ;

v" Transactions immobilieres ;

v' Bénéficiaires effectifs.

La souscription n’est autorisée qu’aux contribuables connus de 1’administration fiscale. Dans

le cas contraire, le contribuable doit faire sa déclaration d’existence.

Au cas ot le contribuable souhaite avoir un deuxieme compte uniquement pour la déclaration

des bénéficiaires effectifs, il peut se référer a la section suivante.

2.2 Utilisateur bénéficiaires effectifs
Pour la création de I'utilisateur qui doit faire le dépdt des déclarations sur les bénéficiaires

effectifs, veuillez-envoyer les informations suivantes a I’e-mail : eservicesbe@dgid.sn

- NINEA du contribuable

- Prénom de I'utilisateur




- Nom de I’utilisateur
- E-mail de I'utilisateur

- Téléphone mobile de I’utilisateur
Apres création, I’ utilisateur va recevoir les parametres de connexion via son e-mail.

NB : Bien choisir votre « e-mail » car tous les échanges d’informations avec la DGID se

feront via cet « e-mail ».

2.3 Connexion

Une fois I’e-mail recu, veuillez accéder a la plateforme en saisissant votre login et votre mot
de passe par défaut puis cliquer sur le bouton « Connexion ». Lors de la premiére connexion
a la plateforme, deux champs vont apparaitre pour vous permettre de créer votre propre mot

de passe :

- Nouveau : Pour saisir votre propre mot de passe

- Confirmation : Pour confirmer votre mot de passe.

NB : Dans le champ « Mot de passe » il faut mettre le mot de passe par défaut.

Veuillez saisir le nouveau Mot de passe SVP 1]

Login test
Mot de passe LT
Mowveau

Confirmation

Connexion

Demande de creation de compte ?

Mot de passe oublie ?

Fenétre de premiére connexion




2.4 Mot de passe oublié
Dans le cas d’un mot de passe oublié, veuillez cliquer sur le lien « Mot de passe oublié ? » de

la page de connexion. La fenétre « mot de passe oublié » s’ affiche.

1- Saisir votre NINEA
2- Entrer votre e-mail saisi lors de la souscription

3- Puis cliquer sur le bouton « Envoyer ».

Un e-mail vous sera envoyé par le systeme, dans le cas contraire par le centre concerné avec

un mot de passe par défaut.

Veuillez saisir le NINEA SVP !

Veuillez saisir votre e-mail SVP !

| Annuier | Envoyer |

Fenétre mot de passe oublié

3 Accuell

La page d’accueil contient une barre de menu avec des sous-menus.

3.1 Menu Déclarations

Ce menu contient trois options :

- Etat des sommes versées
- Transaction immobiliere

- Bénéficiaires effectifs

3.1.1 Option Etat des sommes versées

Pour accéder a cette option, cliquer sur « Déclarations » puis sélectionner « Etat des

sommes versées ». Elle contient comme sous options :

- Faire une déclaration : Permet de saisir et d’envoyer une déclaration
- Consultation déclaration : Permet au contribuable de consulter ses déclarations

déposées




-  Demande de rectification : Permet au contribuable de soumettre une demande de

rectification en cas d’erreur et aussi pouvoir modifier la déclaration.
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Menu Etat des sommes versées

3.1.2 Option Transaction immobiliere

Pour accéder a cette option, cliquer sur « Déclarations » puis sélectionner « Transaction

immobiliere ». Elle contient comme sous options

- Faire une déclaration : Permet de saisir et d’envoyer une déclaration

- Consultation déclaration : Permet au contribuable de consulter ses déclarations
déposées

- Demande de rectification : Permet au contribuable de soumettre une demande de
rectification en cas d’erreur et aussi pouvoir modifier la déclaration

- Déclarations : Permet aux conservateurs de consulter les déclarations de transactions

immobilieres déposées.




DIRECTION GENERALE - MBENGUE AND CO
DES IMPOTS ET DES DOMAINES e-services

Etat des sommes versées
Transaction immobilkére

Consutation dédaration

Demande de rectification

Menu Transaction immobiliere

3.1.3 Option bénéficiaires effectifs

Pour accéder a cette option, cliquer sur « Déclarations » puis sélectionner « Etat des

sommes versées ». Elle contient comme sous options :

- Faire une déclaration : Permet de saisir, de sauvegarder ou d’envoyer une
déclaration

- Consultation déclaration : Permet au contribuable de consulter, de modifier et
d’imprimer une déclaration

- Demande de rectification : Permet au contribuable de soumettre une demande de

rectification en cas d’erreur et aussi pouvoir modifier la déclaration.
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Utilisateur connecte

e-services

Changement mot de passe
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Menu bénéficiaires effectifs

3.2  Faire une déclaration

3.2.1 Etat des sommes versees
Pour faire une déclaration sommes versées, veuillez-cliquer sur le menu « Déclarations »,

puis sélectionner « Etat des sommes versées » puis cliquer sur « Faire une déclaration ».

La page saisie des états des sommes versées au titre des salaires, des loyers et autres
prestations s’affiche avec 1’entéte contenant les données lors de votre souscription ou de votre
derniere déclaration. Vous pouvez toujours apporter des modifications a ces données pour une

mise a jour de vos informations.
Le formulaire de saisie est composé de deux parties :

» La premiere partie concerne les informations du contribuable, de son représentant, de
I’exercice comptable, du type d’état et de la périodicité ;
» Ladeuxieéme partie concerne les informations sur le type d’état sélectionné.
3.2.1.1 Informations de la premiére partie : IDENTIFICATION DU CONTRIBUABLE
Cette partie contient des champs a saisir ou a sélectionner dans une liste déroulante. Ces

champs peuvent étre obligatoires ou optionnels.
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Liste des champs a saisir.

Champ

Description

Type de contribuable *

Permet de sélectionner le type de contribuable : « Personne

physique » ou « Personne morale »

Centre * Permet de sélectionner de domiciliation du contribuable

Prénom * Permet de saisir le prénom du contribuable dans le cas d’une
personne physique

Nom * Permet de saisir le nom du contribuable dans le cas d’une

personne physique

Raison sociale *

Permet de saisir la raison sociale du contribuable dans le cas

d’une personne morale

Sigle Permet de saisir le sigle du contribuable dans le cas d’une
personne morale

NINEA * Permet de saisir le NINEA du contribuable

Forme juridique * Permet de sélectionner la forme juridique du contribuable

Catégorie activité *

Permet de sélectionner le domaine d’activité du contribuable

Activité * Permet de sélectionner I’activité du contribuable
Région * Permet de sélectionner la région du contribuable
Commune * Permet de sélectionner la commune du contribuable
Quartier * Permet de saisir le quartier du contribuable

Adresse complémentaire *

Permet de saisir I’adresse complémentaire du contribuable

B.P.

Permet de saisir le numéro de la boite postale du contribuable

Tel fixe Permet de saisir le téléphone fixe du contribuable

Tel portl * Permet de saisir le téléphone mobile 1 du contribuable
Tel port2 Permet de saisir le téléphone mobile 2 du contribuable
E-mail * Permet de saisir I’adresse mail du contribuable

Identité du représentant

Permet de saisir I'identité du représentant du contribuable

Adresse Permet de saisir I’adresse du représentant

B.P. Permet de saisir le numéro de la boite postale du représentant
Tel fixe Permet de saisir le téléphone fixe du représentant

Tel portl Permet de saisir le téléphone mobile 1 du représentant

Tel port2

Permet de saisir le téléphone mobile 2 du représentant

12




E-mail

Permet de saisir I’adresse mail du représentant

N° police SENELEC

Permet de saisir le numéro de votre police SENELEC

N° police SDE

Permet de saisir le numéro de votre police SDE

Exercice comptable *

Permet de sélectionner 1’année de 1’exercice comptable

Type état *

Permet de sélectionner le type d’état « Etat des sommes
versées au titre des loyers » ou « Etat des sommes versées a

des tiers »

Périodicité *

Permet de sélectionner la périodicité « Annuelle » ou

« Trimestrielle »

Trimestre Permet de sélectionner le trimestre dans le cas ou la
périodicité est « Trimestrielle »
Déclaration en NEANT Permet de préciser les déclarations en NEANT

)

T ——

DIRECTION GENERALE
DES IMPOTS ET DES DOMAINES

SAISIE DES ETATS DES SOMMES VERSEES AU TITRE DES
SALAIRES, DES LOYERS ET AUTRES PRESTATIONS

SOUMETTRE RETOUR

Type de contribuable * | PERSONNE PHYSIQUE v| centre* [ cenTre pes Movennes enTrePRiSES DAKAR 1 ]
Prénom * [ASDQJ.A-’E l Nom *

NINEA * [o00000018 |

Catégorie activité * ACTIVITES IMMOBILIERES VI Activité * [ Location immobiliére et activités sur biens propres VI
Région * [oaxar v| Commune®  [meDiNAGOUNASS v|
Quartier * [unime 28 | Compl. adresse * [enFace L= sTADE Lss |
B.P. TéL fixe TéL port 1 * Tél. port 2 [rs34634s4 | E-mail * [mciangar@dgid.sn |
N°police SENELEC (12345655783 | N°policeSDE  [1224334435555 |
Identité du représentant [LAMINE FAYE | Adresse [Pione esT | B2, [12245 |
TéL fixe Tél. port 1 Tél port 2 [ra4s520 | E-mail [itaye@yanoor |
Exercice comptable *

Type état * [ V]
Périodicité * [ |

Pour une déclaration en NEANT, veuillez cocher cette case SVP ! O

3.2.1.2

Premiére partie

Informations de la deuxiéeme partie : TYPE D’ETAT

La sélection d’un type d’état permet d’afficher les informations qui concernent :

Etat des salaires.

Logique de saisie

Etat des sommes versées au titre des loyers,

Etat des sommes versées a des tiers ou,

13




Au niveau des types d'état a saisir, vous avez le choix entre :

- Saisir les données en utilisant les champs au-dessus du tableau ;

- ou importer un fichier Excel.

A chaque import de fichier le tableau est vidé pour ne prendre en compte que le contenu du

dernier fichier importé.

» Le bouton « Choisir un fichier » permet d’importer un fichier Excel et de le charger

dans le tableau.

“Montant IR Retenu |~
(Prestatalres
locaux)

Montant loyer |Montant loyer| Montant loyer
Professionnel | Habitation Total

Adresse Immeuble Deénomination propriétalre |  Adresse propriétaire CNI

» Le bouton « Ajouter » permet d'ajouter une ligne dans le tableau apres la saisie des

champs.

“Montant IR Retenu |
(Prestataires
locaux)

- — s A Montant loyer |Montant loyer| Montant loyer
Adresse Immeuble Dénomination propriétaire Adresse propriétaire Professionnel | Habitation Total

> Le bouton « Modifier » permet de modifier une ligne sélectionnée du tableau.

ey l Modifier

“Montant IR Retenu |
(Prestataires
locaux)

Adresse Immeuble Dénomination propriétaire Adresse propriétaire NINEA MDntanFIDyer MDnta_ntI_Dyer e e
Professionnel | Habitation Total

» Le bouton « Supprimer » permet de supprimer une ligne sélectionnée du tableau.

14




i N K i I ' }\Anntant loyer 'h;lontant loy er' ‘Montant loyer TETE R T
Adresse Immeuble Dénomination propriétaire Adresse propriétaire NINEA CNI tloy ant loy Y (Prestataires
Professionnel | Habitation Total locaux)

3.2.1.3
Liste des champs a saisir.

Etat sommes versées au titre des loyers

Champ

Description

Adresse immeuble loué *

Permet de saisir 1’adresse de I’immeuble loué

Dénomination propriétaire *

Permet de saisir la dénomination du propriétaire de

I’immeuble
Région * Permet de sélectionner la région du contribuable
Commune * Permet de sélectionner la commune du contribuable
Quartier * Permet de saisir le quartier du contribuable

Adresse complémentaire *

Permet de saisir I’adresse complémentaire du

contribuable

Téléphone propriétaire

Permet de saisir le téléphone du propriétaire

NINEA Permet de saisir le NINEA du propriétaire de
I’immeuble

CNI Permet de saisir le numéro de la Carte Nationale
d’Identité du propriétaire de I’'immeuble

Usage * Permet de sélectionner le type d’usage qui ne peut

prendre que trois valeur (Habitation, professionnel ou

Mixte)

Montant loyer professionnel

Permet de saisir le montant loyer professionnel

Montant loyer habitation

Permet de saisir le montant loyer habitation

Montant IR retenu (prestataires

locaux)

Permet de saisir le montant IR retenu (prestataire
locaux). Le montant IR retenu (prestataires locaux) est
de 5% du montant total de la prestation dans le cas ou

il n’est pas nul.
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DIRECTION GEMERALE SAISIE DES ETATS DES SOMMES VERSEES AU TITRE DES
DES IMPOTS ET DES DOMAINES SALAIRES, DES LOYERS ET AUTEES PRESTATIONS

[ Soer

Type dé contribuable ¢ | PERSONNE MORALE ~| centres [DIRECTICH DES GRANDES ENTREFRISES ~]
Raison sociale ® WBENGLIE AND ©0 | sige |wBENGUECD |
KINEA T |LO:IDJIZ-1 i3 | ijnri,djqngl| Sccighe anoryme L |
Catézorie activita + | ACTIVITES DE SERVICES DE SOUTIEN €T DEBUREAL  w | Activite £ | Gastion des dros e proprels indasiriele ~ |
mégion + [Daken v | communes [mEDmn saumass v]
uartiar + [maRisTES | compt adres=e+ i |
BB E Tél fige [WA0O0OID | TEL porti® Tel. part 2 | | £-mail * [peeperarte mbergue@gmal]
3% police SEWNELEC |ﬁr>usamams | 1 police SDE  [aedccscacas |
identita du représentant | | adresze | |52 [ |

5 [ mwee [ [ | o |
e omytaie

Typétat e [ ETAT DES SCHIMES VERSEES AU TITRE DES LOYERS ~]

Périndicit * [AnnuEL ~]

Pour une déclaration en 2EANT, veuillez cocher cette cazer SVE ! (m]
Adresseimmenblalons ¢ | | Denomination propristaire+ [ ]
Rigons | ¥] communes | ~]
nartier + [ | complément adrazse + [ port=. nrae o, type o2 vove. nom o2 voie, et |
Télzphone propriftsira+ | | mmeEs | | w= o | |
Usaga # [ v

el e e Lo

Wiansard lopes
Professiannel

Adressa knmeuble | Dénominmtion propristaiee Reégan Complément admase Téldphone MINEA, ol

shes e oimte: |:| T g e |:|

Fenétre partie état sommes versées au titre des loyers

Exemple d’un fichier importé

Apres import d’un fichier Excel, le tableau se présente comme suit :

- La couleur rouge sur la ligne indique qu’elle contient une ou plusieurs erreurs,

- la partie en jaune indique la cellule concernée par I’erreur.
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Etat annuel ou timesirie! des sommes versées au fitre des loyers

| Dénomination propriétaire * | |

7 |

adresse #

|.'-.'=.:e porte, N°de voig, fyps de woie, no

Adresse ble loug * [

Région* | v] @
Quartier * | |c
Téléphone proprigtaire* | |2ovEs | [Biend |
Usage # | 2t |

Mombre d'enregistrements : 6

MNombre de fignes avec emeur- 3

Adresse Immeuble Dénomination propriétaire Région

TAKAR

RUE 10

el oo | e [ o

e - Montant loyer
Complament adresse Tekephone MINEA CHl Professi

TTE543458

LAMINE FAYE TALLY BOL MAG
DAKAR TZI::\'_EOU MAG TTES43458
LAMINE FAYE .DAKAR TTE543458
PIRINE EST LAMINE FAYE DAKAR TALLY BOU MAG| RUE 10 TTE543456 000000013
PHINE EST LAMINE FAYE DAKAR Pk TALLY BOU MAG| RUE 10 TTE543455 000000013
PIKINE EST LAMINE FAYE DAKAR ;QNE_EE: = -__A'_LY BOU MAG| RUE 10 TTE543455 000000013

>
Tatal général IR reteny Total général mentant loyer 270000

+ Pour corriger une ligne :
on la sélectionne dans le tableau ;

on clique sur le bouton « Modifier » ;

o laligne est soustraite du tableau et chargée dans les champs de saisie. Les

montants en bas du tableau sont mis a jour ainsi que le nombre

d’enregistrements et le nombre d’erreurs.

En cliquant directement sur le bouton « Ajouter », une message d’erreur va s’afficher

pour vous indiquer clairement le motif de I’erreur ;

on procede aux corrections adéquates ;

puis on clique sur le bouton « Ajouter ».

o laligne est a nouveau ajoutée au tableau avec les corrections apportées.

Pour supprimer une ligne :
on la sélectionne dans le tableau ;

on clique sur le bouton « Supprimer » ;

o laligne est soustraite du tableau. Les montants en bas du tableau sont mise a

jour ainsi que le nombre d’enregistrements et le nombre d’erreurs.
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3.2.1.4  Etat des sommes versées a des tiers
Liste des champs a saisir.

Champ

Description

Type Contribuable *

Permet de choisir le type de contribuable qui
peut étre une personne physique « PP » ou

une personne morale « PM ».

Dénomination bénéficiaire *

Permet de saisir la dénomination du

bénéficiaire

Pays bénéficiaire *

Permet de saisir le pays du bénéficiaire

Région * Permet de sélectionner la région du
contribuable

Commune * Permet de sélectionner la commune du
contribuable

Quartier * Permet de saisir le quartier du contribuable

Téléphone bénéficiaire *

Permet de saisir le téléphone du bénéficiaire

NINEA

Permet de saisir le NINEA du bénéficiaire

CNI

Permet de saisir le CNI du bénéficiaire

Nature prestation *

Permet de saisir la nature de la prestation

Montant sommes versées *

Permet de saisir le montant des sommes

versées

Montant IR retenu (prestataires locaux)

Permet de saisir le montant IR retenu

(prestataire locaux). Le montant IR retenu
(prestataires locaux) est de 5% du montant
total de la prestation dans le cas ou il n’est

pas nul.

Montant IR BNC (prestataires étrangers)

Permet de saisir le montant IR BNC

(prestataire étranger).

Montant TV A pour compte (prestataires

étrangers)

Permet de saisir le montant TVA pour

compte (prestataire étranger).
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DIRECTION GENERALE SAISIE DES ETATS DES SOMMES VERSEES AU TITRE DES

DES IMPOTS ET DES DOMAINES SALAIRES, DES LOYERS ET AUTRES PRESTATIONS
Téléchargement fichier SOUMETTRE RETOUR
Typs de contriboable + ||=Eqsor.|'|; MORALE v| Centre+ |'3|n:':11c-u DES GRANDES ENTREPRIEES V|
Ratison sociale £ junznaUE AvoEo | =iz T |
NINEA* 20400133 | Forme joridigue #| Secis anoaypme v]
Catbgoria aptivitd * | ACTITES DE SERVICES DE SOUTIEN ET DE BUREAL | Artivité* | Gestion des draits de propréls indastrielle ~ |
Réginm ¢ [ oakan v | Commme+  [MEDINA GOUNASS v]
Quartier + [mamsTES | compladresses [E12 |
EP. TE fiva [3n Ta part1# Tél. part 2 | | -mait # fepecourba mbargue @il
7= police SENELEC |EE.!|E:|E$MEGDI': | 1 police SDE [peassdsamn |

Id=ntité du représentant | | Adresze | | me: [ |

™o g — e e i i |
Senm—

Typebtat + [ EvAT DEs soMMES VERSEES A DES TIERS v]

Périodicite + [AninuEL ~]

Pour une déclaration en NEANT, venillez cocher cette caser SVP! O
Type contribnzblz & | v| Dénomination bensficiairs 4 | |
Pays bénéficiaire | w |
Région & | bt | Communa * | e |
Guartier ¢ [ | complément adrasze + [#a2 pore, tros ok type de woie nom o |
o i e o
Maturs de 2 prectation = [ |

BIontant soTUmes Varsaas + l:l Manisnt IR retent (prestataires locans) l:l
MontantIRENC (prestatsires ftrangess) [ | MonbBarTvApowrcompls(prstmimssmamgers) [ |

==

Nakife de ka Maritart
prestaion SOMImes wen

Type imali Camplément
coniribushis i atres=s

Taldphane HINEA CHI

>

Fenétre partie état sommes versées a des tiers

19




3.2.1.5 Etat des salaires
Liste des champs a saisir.

Champ

Description

Effectif employés

Effectif Sénégalais homme

Permet de saisir I’effectif des employés

Sénégalais homme

Effectif Sénégalais femme

Permet de saisir I’effectif des employés

Sénégalais femme

Effectif étranger homme

Permet de saisir I’effectif des employés

Etrangers homme

Effectif étranger femme

Permet de saisir I’effectif des employés

Etrangers femme

*

Salaire total versé par année Sénégalais

Permet de saisir le salaire total versé par

année aux employés Sénégalais

Salaire total versé par année Etranger

Permet de saisir le salaire total versé par

année aux employés Etrangers

Commission honoraire redevances versées

Permet de saisir la commission honoraire

redevances versées

CFCE versée Sénégalais

Permet de saisir la CFCE versée aux employés

Sénégalais

CFCE versée Etranger

Permet de saisir la CFCE versée aux employés

Etrangers

Récapitulatif des salaires

Salaire du mois *

Permet de sélectionner le salaire du mois

Date du versement effectué

Permet de saisir la date du versement

effectué

Montant global des versements effectués

Permet de saisir le montant global des

versements effectués

Retenues a la charge du salarié IR

Permet de saisir le montant des retenues a la

charge du salarié IR

Retenues a la charge du salarié TRIMF

Permet de saisir le montant des retenues a la

charge du salarié TRIMF
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Retenues a la charge de I’employeur CFCE

Permet de saisir le montant des retenues a la

charge de I’employeur CFCE

Numéro de la quittance

Permet de saisir le numéro de la quittance

Observations

Permet de saisir les observations

Détail des salaires

Matricule *

Permet de saisir le matricule interne de

I’employé

Type de piece *

Permet de sélectionner le type de picce
(carte nationale d’identification ou passeport

étranger) de I’employé

Numéro de piece *

Permet de saisir le numéro de la picce de

I’employé

Civilité *

Permet de sélectionner la civilité de

I’employé
Prénom * Permet de saisir le prénom de I’employé
Nom * Permet de saisir le nom de 1I’employé
Adresse * Permet de saisir I’adresse de I’employé
Sexe * Permet de sélectionner le Sexe de I’employé

Nationalité *

Permet de sélectionner la nationalité de

I’employé

Situation matrimoniale *

Permet de sélectionner la situation

matrimoniale de I’employé

Nombre d’enfants a charge

Permet de saisir le nombre d’enfants a

charge de I’employé

Nombre d’épouses

Permet de saisir le nombre d’épouses de

I’employé (pour les hommes)

Nombre de parts *

Permet de saisir le nombre de parts de

I’employé

Période de travail *

Permet de saisir la période de travail de

I’employé (nombre de mois de travail)

Montant annuel des traitements, salaires,

gratifications, rémunération accessoires *

Permet de saisir le montant annuel des
traitements, salaires, gratifications,

rémunération accessoires
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Evaluation des avantages suivant baréme

forfaitaire de 1'administration

Permet de saisir I’évaluation des avantages
suivant bareme forfaitaire de

I'administration

Total brut de I'employé *

Permet de saisir le total brut de I'employé

Retenue a la charge de I'employé au titre de

I'impdt sur le revenu (IR)

Permet de saisir la retenue a la charge de
I'employé au titre de 1'i'mpdt sur le revenu

(R)

Contribution forfaitaire a la charge de

I'employeur (CFCE)

Permet de saisir la contribution forfaitaire a

la charge de 1'employeur (CFCE)

Retenue a la charge de I'employé au titre de
la taxe représentative de 1'impdt du

minimum fiscal (TRIMF) *

Permet de saisir la retenue a la charge de
I'employé au titre de la taxe représentative

de I'imp6t du minimum fiscal (TRIMF)

Indemnité pour frais d'emploi

Permet de saisir I’'indemnité pour frais

d'emploi

v Pour la partie effectif employé, au moins un des champs « Effectif Sénégalais

homme » ou « Effectif Sénégalais femme » est obligatoire ;

v" Pour la partie récapitulatif des salaires si le champ « Montant global des versements

effectués » est supérieure a zéro, tous les autres champs deviennent obligatoires ;

v Lors de la soumission bien lire les messages d’erreur sur le controle des champs

obligatoire et aussi sur la conformité des montants dans 1’état des salaires.
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DIRECTION GENERALE SAISIE DES ETATS DES SOMMES VERSEES AU TITRE DES

DES IMPOTS ET DES DOMAINES SALAIRES, DES LOYERS ET AUTRES PRESTATIONS
Teléchargement modéles de fichiers SOUMETTRE RETO
Type de contribuable # | PERSONNE PHYSIQUE v| Centret [ cenTre pEs MOYENNES ENTREFRISES DAKAR 1 v |
Prénom * [ssoouLave | Nom»

NINEA * [000000018 |

Catégorie activité * [acTvTES IMmoBILIERES v| Activite» [ Location immabiliére et actités sur biens propres v|
Région * [arar v| Commune* EES v]
Quartier ¢ [unme 28 | Compladresse+ [enFace Le sTADE LSS |
33 Tél. fixe [338202002 | Tél.porta® Tél. port 2 783453444 | E-mail *
N° police SENELEC [12245055728 | NepoliceSDE 1324334425885 |
Identité du représentant [LAMINE FAYE | Adresse [Piing EsT | B, [12245 |
Tl fixe 333546854 Tél. ports Tél port 2 [72455388 | E-mail [taye@yahootr |
Exercice comptable #

Type état * [ £7aT DES SaLaRes v]
Périodicité * [AnnuEL |

Pour une déclaration en NEANT, veuillez cocher cette case SVP ! O

Etat annuel des sallaires

Effectif Sénégalais homme I:] Effectif Sénégalais femme |:| Effectif stranger homme :] Effectif stranger femme :]
Salaire total versé par année Sénégalais * I:] Salaire total versé par année Etranger : Total effectif l:]
T s O e e

Récapitulatif des salaires —

— D e — T
Retenues a la charge du salarié IR : Retenues a la charge du salarié TRIMF |:| Retenues a la charge de I'employeur CFCE :
Numéro de la quittance |:1 Observations I

Nombre d'enregistrements : 0

Nombre de lignes avec erreur -0 _M Ajouter Suppri

Date des Montant global - » |Retenues CFCE a la :
Retenues IRala | Retenues TRIMF a Numero de la
Salaire du mois de versements des versements 2 : charge de Observations
effectués effectués charge du salarié | la charge du salarié r S quittance
< >

Totiversement [ ] ToalR [ ] TowtRwF [ Tomcrce [

Etat des salaires onglet « Récapitulatif des salaires »
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DIRECTION GENERALE SAISIE DES ETATS DES SOMMES VERSEES AU TITRE DES

DES IMPOTS ET DES DOMAINES SALAIRES, DES LOYERS ET AUTRES PRESTATIONS
Téléchargement modeéles de fichiers SOUMETTRE RETO
Type de contribuable # | PERSONNE PHYSIQUE v| Centret [ cenTre pEs MOYENNES ENTREFRISES DAKAR 1 v |
Prénom * [ssoouLave | Nom»

NINEA * [000000018 |

Catégorie activité * [acTvTES IMmoBILIERES v| Activite» [ Location immabiliére et actités sur biens propres v|
Région * [arar v| Commune* EES v]
Quartier ¢ [nme2s | Compl.adresse+ [enFacE Le sTADE LSS |

BP. Télfive (338592002 | Tél.ports* [T723453¢4 | Télporta Email ¢

N°police SENELEC 12245655788 | NepoliceSDE 1324334425885 |
Identité du représentant [LAMINE FAYE | Adresse [PIKiNE EST |Bp. [12345 |
Tel. fixe 333546854 Tél port s 785455545 Tél port 2 [7a4s5288 | E-mait [#aye@yahootr |
S—

Type état * [ £7aT DES SaLaRes v]
Périodicité * [AnnuEL

Pour une déclaration en NEANT, veuillez cocher cette case SVP ! ]

Etat annuel des sallaires

Effectif Sénégalais homme :] Effectif Senégalais femme :]Eﬁecﬁfémngerhomme :] Effectif stranger femme :]
R ———— — T e P
o e R

[ CEap ol oo alaies ] ~Detal des saates

a5 gt — .
o - — —
- | s R
Situation matrimoniale *I v ] Nombre d'enfants a charge I:l Nombre d'épouses l:l Nombre de parts * |:l
Période de travail * IEn nombre de mois (1-12) ] annuel des trai salaires, gratifications, rémunération accessoires * :‘
Evaluation des avantages suivant baréme forfaitaire de 'admini: i [—] Total brut de l'employé # |:|
Retenue a la charge de 'amploye au titre de 1'impét sur le revenu (IR) :] Contribution forfaitaire a la charge de 'employeur (CFCE) :]
Retenue a la charge de 'employé au titre de la taxe représentative de 1'imp6t du minimum fiscal (TRIMF) # ]:l Indemnité pour frais d'emploi |:]

Nombre d'enregistrements : 0
[ Choisir un fichier | j i
Nombre de lignes avec erreur -0 w Ajouter Supprimer

Matricule Situation

N° de piéce Civilité Prénom Nationalité

employé matrimoniale

< >

Total salzie |:] Total avantages | ] Total brut | | Tl iR | | Total TRIME | Total CFCE

Etat des salaires onglet « Détail des salaires »
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4+ Bouton « Aide a la saisie »

Ce bouton permet d’ouvrir une fenétre qui contient un résumé sommaire sur la logique de

saisie.

** Le bouton « TELECHARGEMENT MODELES DE FICHIERS » permet de télécharger un exemplaire de fichier Excel qui respecte la
structure de I'Etat des sommes versées correspondant

** Le bouton « SOUMETTRE » permet d'envoyer les données. Un état en PDF est produite contenant I'ensemble des informations
saisies
** Le bouton « AIDE A LA SAISIE » permet d'afficher I'aide et le bouton « RETOUR » permet de retourner a la page de menu
““ Le choix sur le champ « Type état » permet d'afficher le type d'état a saisir soit :
- Etat annuel ou trimestriel des sommes versées au titre des loyers

- Etat annuel ou trimestriel des sommes versées a des tiers
- Etat annuel des salaires

=~ Le champ « Périodicité» permet de spécifier si le type état 3 saisir est anuelle ou trimestrielle

=~ Pour les Etats des sommes versées au titre des loyers, le champ « Usage » ne peut prendre que trois (03) valeurs : HABITATION,
PROFESSIONNEL ou MIXTE.

=~ Dans le cas d'un usage MIXTE, il faut renseigner les montants :
- loyer habitation,
- loyer professionnel

=~ Pour les états des salaires, il ya deux onglets :
- l'onglet récapitulatif des salaires
- l'onglet détail des salaires

““ Au niveau des types d'état a saisir, vous avez le choix entre saisir les données dans le cas ou le nombre de ligne de I'état
n'est pas consistant en utilisant les champs au dessus du tableau, dans le cas contraire utiliser le bouton « choisir un
fichier » pour importer le fichier.

Le bouton « Ajouter » permet d'ajouter une ligne dans le tableau apreés la saisie des champs.

Le bouton « Modifier » permet de modifier une ligne sélectionnée du tableau.

Le bouton « Supprimer » permet de supprimer une ligne sélectionnée du tableau.

= Dans le cas d'un import de fichier, toutes les lignes colorées en rouge contiennent des erreurs. Les erreurs se situent dans les cellules
colorées en jaune.

Pour apporter des corrections i ces lignes il faut soit
- Sélectionner la ligne & corriger, cliquer sur le bouton « Modifier », apporter les corrections puis cliquer sur le bouton « Ajouter » ou;
- Modifier le fichier Excel et procéder a nouveau a l'importation.

** A chaque import du fichier, le tableau est réinitialisé pour ne prendre en compte que le nouveau import

Fenétre d’aide a la saisie

+ Bouton « Téléchargement modéles de fichiers »
Ce bouton permet d’ouvrir une fenétre contenant quatre boutons :

» «Fichier EXCEL Etat des sommes versées au titre des loyers » : ce bouton permet
de télécharger le fichier modele qui est conforme a la structure des Etats annuels et
trimestriels des sommes versées au titre des loyers ;

» «Fichier EXCEL Etat des sommes versées a des tiers » : ce bouton permet de
télécharger le fichier modele qui est conforme a la structure des Etats annuels et

trimestriels des sommes versées a des tiers ;
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» «Fichier EXCEL Etat des salaires (partie récapitulatif des salaires) » : ce bouton
permet de télécharger le fichier modele qui est conforme a la structure partie
Récapitulatif des salaires ;

» «Fichier EXCEL Etat des salaires (partie détail des salaires) » : ce bouton permet
de télécharger le fichier modele qui est conforme a la structure partie détail des

salaires.

Fichier EXCEL Etat des sommes versées au titre des loyers
Fichier EXCEL Etat des sommes versées a des tiers

Fichier EXCEL Etat des salaires (partie récapitulatif des salaires)

Fichier EXCEL Etat des salaires (partie détail des salaires)

Fenétre fichiers modeles

3.2.2  Transaction immobiliere
Pour faire une déclaration transaction immobiliere, veuillez-cliquer sur le menu

« Déclarations », puis sélectionner « Transaction immobiliére » puis cliquer sur « Faire

une déclaration ».

La page de saisie s’affiche avec ’entéte contenant les données lors de votre souscription ou de
votre derniere déclaration. Vous pouvez toujours apporter des modifications a ces données

pour une mise a jour de vos informations.
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DIRECTION GENERALE
DES IMPOTS ET DES DOMAINES

Aide a la saisie

FORMULAIRE DE SAISIEDE DIE'JCL-\B.-\'I'IO.\'S DE

TRANSACTIONS IMMOBILIERES

Type de contribuable * [ PERSONNE PHYSIOUE | centre [coR |

Prénom * [veencLe ] Nom* AND CO

NINEA * [oososeaes ]

Catégorie activité * [AcTviTes sPeciisEE ENTIIQUES ETTECHNIO | Activité * == . ]

Région * [ oAxar v] commune* [ oAxar v

Quartier * IMQQ I Compl. adresse * IDA-(AR |

BF [123¢ ] Ter fixe [8526588 | Tél ports * Tél. port 2 [788544555 | E-mail * [cch@gmat.oom ]

N* police SENELEC [ ] N°policesDE | |
Localisation * | ]  N°dutitre foncier * | |
N* du lot [ wmcap [ ]  Superficie [ ]

Nature Immeuble *

Datedeladéclaration* [ %] Conditions fanciéres * [ ]

v]|  Naturederacte* [

[Nendeur(s ] Acauiscuts) ]

Type

Contribuable Prénom ou Raison Sodial

Type Contribuable * | v

Prénom * Nom

Raison sociale * Ninea

Adresse *

Type de pidee * v |Ntdetapitees [ ] Datede la pigce *
Date de naissance * [ =] Licu de naissance * [ |
Pays * | M|

Tél. Fixe Tel. Port 1 Tel Port 2 [ | E-mait | |

Numéro de
piéce

Date de
naissance

Lieu de
T te pid
ype piéce Date pidce nalasance

Logique de saisie

Au niveau des onglets « Vendeur

Ajouter
Modifier

Supprimer

Page transaction immobiliere

(s) et « Acquéreur (s), vous avez les boutons :
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» Le bouton « Ajouter » permet d'ajouter une ligne dans le tableau apres la saisie des

champs.

Prénom ou Raison Social

Type
Contribuable

Date de Lieu de
naissance naissance

Numéro de

Adresse Type piéce piéce Date piece

» Le bouton « Modifier » permet de modifier une ligne sélectionnée du tableau.

Type 6 i i
Contribuable Prénom ou Raison Social

Type

yp 5 i ;
Contribuable Prénom ou Raison Social

Liste des champs a saisir

Ajouter Supprimer

Date de Lieu de

Numéro de
ie naissance naissance

Adresse Type piéce pice

Date piéce

Modifier

Date de Lieu de
naissance naissance

Numéro de
piéce

Adresse Type piéce

Date piece

Champ

Description

Désignation de 'immeuble

Localisation *

Permet de saisir 1’adresse de localisation de I’immeuble

N° du titre foncier *

Permet de saisir le titre foncier de I’'immeuble
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N° du lot

Permet de saisir le numéro de lot de I’immeuble

NICAD Permet de saisir le numéro d’identification cadastral de
I’immeuble
Superficie * Permet de saisir la superficie de I'immeuble

Nature immeuble *

Permet sélection la nature de I’immeuble

Nature du droit *

Permet de sélectionner la nature du droit de I’immeuble

Nature de l'acte *

Permet de sélectionner la nature de 1’acte de I’immeuble

Date de la déclaration *

Permet de saisir la date de la déclaration

*

Conditions financiéres

Permet de saisir le prix

Vendeur (s)

Type contribuable *

Permet de sélectionner le type de contribuable « PM » pour les

personnes morales et « PP » pour les personnes physiques

Prénom *

Permet de saisir le prénom du vendeur

Nom *

Permet de saisir le nom du vendeur

Raison sociale *

Permet de saisir la raison sociale du vendeur

NINEA

Permet de saisir le NINEA du vendeur

Adresse *

Permet de saisir 1’adresse du vendeur

Type de piece *

Permet de sélectionner le type de piece du vendeur

N° de la piece *

Permet de saisir le numéro de la piece du vendeur

Date de la piece *

Permet de saisir la date de la piece du vendeur

Date de naissance *

Permet de date de naissance du vendeur

Lieu de naissance *

Permet de saisir le lieu de naissance du vendeur

Pays * Permet de sélectionner le pays du vendeur

Tel. fixe Permet de saisir le numéro de téléphone fixe du vendeur

Tel. Port 1 Permet de saisir le numéro de téléphone mobile 1 du vendeur
Tel. Port 2 Permet de saisir le numéro de téléphone mobile 2 du vendeur
E-mail Permet de saisir I’email du vendeur

Acquéreur (s)

Type contribuable *

Permet de sélectionner le type de contribuable « PM » pour les

personnes morales et « PP » pour les personnes physiques

Prénom *

Permet de saisir le prénom de I’acquéreur

Nom *

Permet de saisir le nom de 1’acquéreur
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Raison sociale *

Permet de saisir la raison sociale de 1’acquéreur

NINEA

Permet de saisir le NINEA de 1’acquéreur

Adresse *

Permet de saisir I’adresse de 1’acquéreur

Type de piece *

Permet de sélectionner le type de piece de I’acquéreur

N° de la piece *

Permet de saisir le numéro de la piece de I’acquéreur

Date de la piece *

Permet de saisir la date de la piece de 1’acquéreur

Date de naissance *

Permet de date de naissance de 1’acquéreur

Lieu de naissance *

Permet de saisir le lieu de naissance de I’acquéreur

Pays * Permet de sélectionner le pays de I’acquéreur

Tel. fixe Permet de saisir le numéro de téléphone fixe de 1’acquéreur

Tel. Port 1 Permet de saisir le numéro de téléphone mobile 1 de I’acquéreur
Tel. Port 2 Permet de saisir le numéro de téléphone mobile 2 de I’acquéreur
E-mail Permet de saisir I’email de 1’acquéreur

4+ Bouton « Aide a la saisie »

Ce bouton permet d’ouvrir une fenétre qui contient un résumé sommaire sur la logique de

saisie.

saisies.

d'informations.

** Tous les champs en Astérix (*) sont obligatoires.

** Le bouton « SOUMETTRE » permet d'envoyer les données. Un état en PDF est produite contenant I'ensemble des informations

** Le bouton « AIDE A LA SAISIE » permet d'afficher I'aide et le bouton « RETOUR » permet de retourner a la page de menu

** La partie d'entéte contient les informtions saisies lors de la souscription du contribuable.

** La partie « Désignation de I'immeuble » permet de saisir les caractéristiques de I'immeuble.

** L'onglet « Venduer(s) » permet de saisir les informations sur le vendeur ou les vendeurs.

** L'onglet « Acquéreur(s) » permet de saisir les informations sur lI'acquéreur ou les acquéreurs.

** Au niveau des onglets vendeur(s) et acquéreur(s) il y a des boutons pour I'ajout, la modification ou la suppression

Le bouton « Ajouter » permet d'ajouter une ligne dans le tableau aprés la saisie des champs.
Le bouton « Modifier » permet de modifier une ligne sélectionnée du tableau.
Le bouton « Supprimer » permet de supprimer une ligne sélectionnée du tableau.

EAXRKEKXRKEKL AIDEA LA SAISIE Few——

—

Fenétre d’aide a la saisie
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3.2.3 Bénéficiaires effectifs

3.2.3.1 Faire une déclaration
Pour faire une déclaration, veuillez-cliquer sur le menu « Déclarations », puis sélectionner

« Bénéficiaires effectifs » puis cliquer sur « Faire une déclaration ».
La page saisie des bénéficiaires effectifs s’affiche avec I’entéte contenant les données du
contribuable saisies lors de la souscription. Vous pouvez toujours apporter des modifications a

ces données pour une mise a jour de vos informations.
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DDE[SRIEJ%;II'SO g DGEE %&?NLEE FORMULAIRE D'IDENTIFICATION DU BENEFICIAIRE EFFECTIF

SALVESRDRR L _SOUMETTEE L RETONT

Forme entité déclarante * | v| Tvpe entité déclarante * ~ | Année dec. * | 2023 »

Periode de déclaration * | v ‘
Raisen sociale * | | Sigle ‘ ‘
NINEA* [ | centre fiscal * \ ~|
Catéegorie activite * | v | Activiteé principale * ‘ v ‘
Tvpede voie * | v | Numéro de la voie Nom de la voie |
Complément dadresse* | |
Région * | Vl Commune * ‘ s ‘

e I R e —
- soos — T S—
Nombre de bénéficiaires effectifs * | | Date de constitution

ICOMPTE(S) BANCAIRE(S) DE L’ENTITE DECLARANTE

o ]

Nom de la banque N® de compte (IBAN)

Identification des beneficiaires effechis

sis e [ e [tk 5
N° pidce * [ ] pate émissionpidce* Date axpiration * | N- didentification fiscal *
Bogisk [ ks e ili [ e

Adresse privée au Sénégal ou & I'stranger * ‘ ‘

Adresse professionnelle au Sénégal ou 3 'étranger * ‘ ‘

N* der du ou'des adr U Sénéoal I |

CRITERES D'IDENTIFICATION DU BENEFICIAIRE EFFECTIF

Détention légale - [ ] [ Directe  [] Plus de 25% du capital social  [] Indirecte  [] Indivision ou détention par le biais d’'une ou plusieurs personnes morales ] Droitdevote [ Plus de 25% des droits de vote
[0 Entreprise du secteur exiractif avec 2% ou plus du capital ou des droits de vote

Ou & défaut O

Exercice par tout autre moyen, d'un pouvoir définitif de contrile de fait ou de droit sur les organes de gestion, d'adminisiration Moyen et nature de controle
ou de direction de I'entité ou sur Fassemblée générale des associés ou actionnaires, ou encore

Dirigeant principal : [ Foncfion accupée ‘

Date & laquelie la personne est devenue bénéficiaire efiectif de lentité Date & laquelle a personne a cessé d'éire bénéficiaire effecti de lentité

ey iy N
Date émission | Date expiralion | .10 wgeation
pidce piéce

Civilite Prénom D_ate g L_ieu % Nationalité Pays Type de piéce N° piéce Boite postal|
naissance naissance

fiscale

e dSare sur Phommeur-avoic virifiblos fnfbrmations fournies o dbssus b ceriifoqualies sonfexactes:  FOEF ([ ] l®

Fonctien = | | Adresse * | ‘

Page bénéficiaire effectif

Le formulaire de saisie est composé de quatre parties :
» Lapremiere partie concerne les informations de I’entité déclarante ;
» La deuxiéme partie concerne les informations sur les comptes bancaires de 1’entité
déclarante ;
» Latroisieme concerne les bénéficiaires effectifs, les personnes indiquées dans

I’acte constitutif si ¢’est une construction juridique et les documents a joindre ;
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» La quatrieéme partie concerne la partie sur le représentant 1égal ou le Mandataire

1égal ayant recu procuration.

3.2.3.1.1 Informations de la premiére partie : IDENTIFICATION DU CONTRIBUABLE
Cette partie contient des champs a saisir ou a sélectionner dans une liste déroulante. Ces

champs peuvent étre obligatoires ou optionnels.
Liste des champs a saisir.

Champ Description

Forme entité déclarante * Permet de sélectionner la forme de ’entité
déclarante « PERSONNE MORALE » ou
« CONSTRUCTION JURIDIQUE »

Type entité déclarante * Permet de sélectionner le type d’entité
déclarante en fonction de la forme de 1’entité

Année déclarante * Permet de sélectionner 1’année de la
déclaration

Période déclaration * Permet de sélectionner la période de la
déclaration

Raison Sociale * Permet de saisir la raison sociale du
contribuable dans le cas d’une personne
morale

Sigle Permet de saisir le sigle du contribuable
dans le cas d’une personne morale

NINEA * Permet de saisir le NINEA du contribuable

Centre Fiscal * Permet de sélectionner de domiciliation du
contribuable

Catégorie activité * Permet de sélectionner le domaine d’activité
du contribuable

Activité * Permet de sélectionner I’activité du
contribuable

Type de voie Permet de saisir le type de voie

Numéro de la voie Permet de saisir le numéro de la voie

Nom de la voie Permet de saisir le nom de la voie

Complément d’adresse * Permet de saisir I’adresse complémentaire

Région * Permet de sélectionner la région du
contribuable

Commune * Permet de sélectionner la commune du
contribuable

Téléphone fixe * Permet de saisir le numéro de téléphone fixe

Email * Permet de saisir I’adresse mail du
contribuable

N° RCCM Permet de saisie le numéro de RCCM

N° CSS Permet de saisie le numéro de CSS

N° IPRES Permet de saisie le numéro de IPRES

Nombre de bénéficiaires effectifs * Permet de saisir le nombre de bénéficiaires
effectifs

Date de constitution Permet de saisir la date de constitution
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\ Date d’extinction Permet de saisir la date d’extinction

Forme entité déclarante * | V| Type entité déclarants * | - ‘ Année dec. *
Période de déclaration * | ~ ‘
Raison sociale * | | Sigle | ‘
NINEA* [ | centre fiscal * [ v
Catégorie activité * | v | Activité principale * | v ‘
Type de voie * | v | Numéro de la voie I:l Nom dela voie |
Complément d'adresse * | ‘
Région * | - | Commune * | - ‘
Nombre de bénéficiaires effectifs * | | Date de constitution Date d'extinction

Partie entité déclarante

3.2.3.1.2 Informations de la deuxiéme partie : COMPTE(S) BANCAIRE(S) DE L'ENTITE DECLARANTE
Sur cette partie on doit renseigner 1I’ensemble des comptes bancaires détenus par 1’entité

déclarante.

Liste des champs a saisir

Champ Description

Nom de la banque * Permet de saisir le nom de la banque

Pays * Permet de sélectionner le pays

N° Compte (IBAN) * Permet de saisir le numéro de compte IBAN
COMPTE(S) BANCAIRE(S) DE L'ENTITE DECLARANTE

Nom de la banque = | | Pays= | |t compte gzary * | | m m

Partie comptes bancaires entité déclarante

3.2.3.1.3 Informations de la troisieme partie : concerne les bénéficiaires effectifs, les personnes
indiquées dans I'acte constitutif si c’est une construction juridique et les documents a
joindre.

3.2.3.1.3.1 Les bénéficiaires effectifs

Sur cette partie 1’entité déclarante doit renseigner I’ensemble de ses bénéficiaires effectifs.
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Identification des bénéficiaires efiectifs

rlite* Prénom e T [ 7] oewename
N pikce l:l Date émission piéce * Date expiration * | N eidentifcation fiscal =
Boite posiale l:l Code postal l:l E-mail * Tél mobile *

Adresse privée au Sénégal ou 3 I'étranger = ‘

Adresse professionnelle au Sénégal ou & I'étranger * ‘

N° d'enregisirement du ou des administrateurs au Sénégal ‘

CRITERES D'IDENTIFICATION DU BENEFICIAIRE EFFECTIF

Détention legale - [

[ Entreprise du secteur extractif avec 2% ou plus d

Ou & défaut - (]

Exercice par tout autre moyen, d'un pouvoir définitif de contréle de fait ou de droit sur |
ou de direction de I'entité ou sur [assemblée générale des associés ou actionnaires, ol

[0 Directe ] Plus de 25% du capital social [ Indirecte

[ indivision ou défention par la biais d'una ou plusisurs personnas morales [[] Droitde vote (T Plus de 25% des droits de voie

u capital ou des droits de vote

es organes de gestion, d'administration Moyen et nature de contréle ‘

u encore ;

Dirigeant principal - [] Fonction occupee

Date 3 laguelle la personne est devenue bénéficiaire effectif de l'entité

Date de
naissance

Lieu de

Prénom s
naissance

-—
31

Date & laguelle 3 personne & cessé d'étre benéficiaire effecti de l'entite

Nationalité Type de piece N° piece

Pays

Liste des champs a saisir.

Partie bénéficiaire effectif

Champ Description

Civilité * Permet de sélectionner la civilité
Prénom * Permet de saisir le prénom

Nom * Permet de saisir le nom

Date de naissance *

Permet de saisir la date de naissance

Lieu de naissance *

Permet de saisir le lieu de naissance

Nationalité *

Permet de saisie la nationalité

Pays de résidence *

Permet de saisir le pays de résidence

Type de piece *

Permet de sélectionner le type de piece

Numéro de piece *

Permet de saisir le numéro de la piece

Date émission piece *

Permet de saisir la date d’émission de la piece

Date expiration *

Permet de saisir la date d’expiration de la piece

Numéro d’identification fiscal *

Permet de saisir le numéro d’identification fiscal

Boite postale

Permet de saisir la boite postale

Code postal

Permet de saisir le code postal

E-mail *

Permet de saisir I’E-mail

Téléphone mobile *

Permet de saisir le téléphone mobile

Adresse privée au Sénégal ou a
I’étranger *

Permet de saisir ’adresse privée au Sénégal ou a
I’étranger

Adresse professionnelle au
Sénégal ou a I’étranger *

Permet de saisir ’adresse professionnelle au Sénégal
ou a I’étranger

Numéros d’enregistrement du ou
des administrateurs au Sénégal

Permet de saisir le numéro d’enregistrement du ou des
administrateurs au Sénégal

Détention 1égale

Case a cocher si détenteur 1égal

Direct

Case a cocher si détenteur l1égal et direct

Plus de 25% du capitale sociale

Case a cocher si détenteur 1égal et plus de 25% du
capitale sociale
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Indirecte

Indivision ou détention pas le
biais d’une ou plusieurs personnes
morales

Droit de vote

Plus de 25% des droits de vote

Entreprise du secteur extractif
avec 2% ou plus du capital ou des
droits de vote

Ou a défaut

Moyen et nature de controle

Dirigeant principale
Fonction occupée

Date a laquelle la personne est
devenu bénéficiaire effectif de
I’entité

Date a laquelle la personne a
cessé d’étre bénéficiaire effectif
de I’entité

Case a cocher si détenteur l1égal et indirecte

Case a cocher si détenteur légal et Indivision ou
détention pas le biais d’une ou plusieurs personnes
morales

Case a cocher si détenteur l1égal et droit de vote
Case a cocher si détenteur l1égal et plus de 25% des
droits de vote

Case a cocher si entreprise du secteur extractif avec
2% ou plus du capital ou des droits de vote

Case a cocher si a défaut

Permet de saisir le moyen et nature de contrdle si a
défaut

Case a cocher si dirigeant principale

Permet de saisir la fonction occupée si dirigeant
principal

Permet de saisir la date a laquelle la personne est
devenue bénéficiaire effectif de 1’entité

Permet de saisir la date a laquelle la personne a cessé

d’étre bénéficiaire effectif de 1’entité

» Le bouton « Ajouter » permet d'ajouter une ligne dans le tableau apres la saisie des

champs.

» Le bouton « Modifier » permet de modifier une ligne sélectionnée du tableau.

» Le bouton « Supprimer » permet de supprimer une ligne sélectionnée du tableau.

323.14

Les personnes indiquées dans I'acte constitutif

Sur cette partie 1’entité déclarante doit renseigner 1’ensemble des personnes indiquées dans

I’acte constitutif si ¢’est une construction juridique.
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e T W

Type de personne * ~ | Civilité * Prénom ou raison sociale * ‘ ‘ Nom * ‘

Sigle l:l Date de naissance * Lieu de naissance ™ ‘ ‘

Type de pitce * w | N pisce* l:l Date émission pidce * Date expiration * [l

Nationalité ~ Pays de résidence * Forme Jurigique ‘ i ‘

Catégorie activité * v | Activité principale *| v| N* d@identification fiscale Sénégalais ou étranger

Boite postale Code postal Teléphone * l:l E-mail * ‘ ‘

Adresse privés au Sénégal ou & létranger * [ |
Adresse professionnelle au Sénégal ou a l'étranger * | |
N* d'enregistrement du ou des administrateurs au Sénégal | | N* RCCM | ‘ N*CSS I:I N° IPRES l:l

CRITERES D'IDENTIFICATION DU BENEFICIAIRE EFFECTIF

Détention legale - [] () pirecte () Plus de 25% du capital social

Ou & défaut (]

Exercice par tout autre moyen, d'un pouvoir définitif de contréle de falt ou de droit sur les organes de gestion, d'administration ou
de direction de I'entite ou sur l'assemblée générale des associés ou aclionnaires, ou encore

[ indirecte [ Ingivision ou détention par le biais d'une ou plusicurs personnes morales ] Drotdevote [ Plus de 25% des droits de vote

[J Entreprise du secteur exiractif avec 2% ou plus du capital ou des droits de vote

Moyen et nature de contréle |

Dirigeant pincipal : ]  Foncfion occupé

Date 3 Iz guelle la personne est devenue bénéficiaire effectii de l'entité

Prénom ou
raison sociale

Type de
personne

Civilite

[ =]

Date émission | Date expiration
pigce ié

Date & laguelle la personne a cessé déire bénéiiciaire effiecti de I'entite

* Datede
naissance q

Lieu de

5 Nationalité
naissance

Type de piece

N° de pice

Partie personne indiquée dans 1’acte constitutif

Champ

Description

Type personne *

Permet de sélectionner le type de personne

Civilité *

Permet de sélectionner la civilité

Prénom ou raison sociale *

Permet de saisir le prénom ou la raison sociale

Nom *

Permet de saisir le nom

Sigle

Permet de saisir le sigle

Date de naissance *

Permet de saisir la date de naissance

Lieu de naissance *

Permet de saisir le lieu de naissance

Type de piece *

Permet de sélectionner le type de piece

Numéro piece *

Permet de saisir le numéro de piece

Date émission piece *

Permet de saisir la date d’émission piece

Date expiration piece *

Permet de saisir expiration piece

Nationalité *

Permet de sélectionner la nationalité

Pays de résidence *

Permet de sélectionner le pays de résidence

Forme juridique *

Permet de sélectionner la forme juridique

Catégorie d’activité *

Permet de sélectionner la catégorie d’activité

Activité *

Permet de sélectionner 1’ activité

Numéro d’identification fiscal
Sénégalais ou étranger

Permet de saisir le numéro d’identification fiscale
sénégalais ou étranger

Boite postale

Permet de saisir la boite postale

Code postal Permet de saisir le code postal
Téléphone Permet de saisir le numéro de téléphone
Email Permet de saisir 1’adresse Email

Adresse privée au Sénégal ou a
I’étranger *

Permet de saisir ’adresse privée au Sénégal ou a
I’étranger

Adresse professionnelle au
Sénégal ou a I’étranger *

Permet de saisir ’adresse professionnelle au Sénégal
ou a I’étranger
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Numéros d’enregistrement du ou
des administrateurs au Sénégal
Numéro RCCM

Numéro IPRES

Numéro CSS

Détention 1égale

Direct

Plus de 25% du capitale sociale

Indirecte

Indivision ou détention pas le
biais d’une ou plusieurs personnes
morales

Droit de vote

Plus de 25% des droits de vote

Entreprise du secteur extractif
avec 2% ou plus du capital ou des
droits de vote

Ou a défaut

Moyen et nature de contrdle

Dirigeant principale
Fonction occupée

Date a laquelle la personne est
devenu bénéficiaire effectif de
I’entité

Date a laquelle la personne a
cessé d’étre bénéficiaire effectif
de I’entité

3.2.3.1.5 Les documents a joindre

Permet de saisir le numéro d’enregistrement du ou des
administrateurs au Sénégal

Permet de saisir le numéro de RCCM

Permet de saisir le numéro IPRES

Permet de saisir le numéro CSS

Case a cocher si détenteur 1égal

Case a cocher si détenteur 1égal et direct

Case a cocher si détenteur 1égal et plus de 25% du
capitale sociale

Case a cocher si détenteur l1égal et indirecte

Case a cocher si détenteur légal et Indivision ou
détention pas le biais d’une ou plusieurs personnes
morales

Case a cocher si détenteur l1égal et droit de vote
Case a cocher si détenteur l1égal et plus de 25% des
droits de vote

Case a cocher si entreprise du secteur extractif avec
2% ou plus du capital ou des droits de vote

Case a cocher si a défaut

Permet de saisir le moyen et nature de contrdle si a
défaut

Case a cocher si dirigeant principale

Permet de saisir la fonction occupée si dirigeant
principal

Permet de saisir la date a laquelle la personne est
devenu bénéficiaire effectif de I’entité

Permet de saisir la date a laquelle la personne a cessé
d’étre bénéficiaire effectif de 1’entité

Sur cette partie 1’entité déclarante doit joindre I’ensemble des fichiers demandés.
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_ Documents a joindre aux déclarations personnes morales

NB : Concernant les fichiers & joindre, essayer d'adopter une nomination explicite sur le nom du fichier. Par exemple pour le a) :
Copie_statuts_personne_morale

Les documents suivants doivent étre obligatoirement joints
a) La copie des statuts de la personne morale;

b) Lextrait de I'mmatriculation au Registre de Commerce et de Crédit Mobilier, & la Caisse nationale de sécurité sociale et & I'Institut de Prévoyance Retraite du Sénégal

c) Le copie de l'identification nationale sénégalaise des dirigeants ou représentants de la société habilités a agir au nom de celle-ci ou la copie du passeport, pour les étrangers, en cours de validité ;

d) Un justificatif d'adresse professionnelle de la personne morale datant de moins de trois mois ;

e) La copie de lidentification nationale sénégalaise ou la copie du passeport, pour les étrangers, de chaque bénéficiaire effectif, en cours de validité ;

f) Un justificatif de domicile au Sénégal ou & I'étranger de chaque bénéficiaire effectif, datant de moins de trois mois (facture d'électricité, eau ou attestation de domicile);
g) La preuve du contréle exercé par chaque bénéficiaire effectif sur la personne morale ;

h) La preuve de la nature et de I'étendu des intéréts détenus par chaque bénéficiaire effectif dans la personne morale

Fichiers PDF Taille <= 30Mo || Choisir un fichier | Aucun fichier choisi ‘

Nom(s) fichier(s)

Partie documents a joindre personnes morales

| O e skt oo s

NB - Cancernant les fichiers a joindre, essayer d'adopter une nomination explicite sur le nom du fichier. Par exemple pour le a) -
Copie_acte_constitution_constructuion_juridique

Les documents suivants doivent étre obligaioirement joints
a) La copie de l'acte de constitution de la construction juridique |

b} Lextrait de l'enregistrement de I'administrateur établis au Sénégal of, Iz cas échéant. Fexirail de son immalriculation au [Registre de Commerce et de Crédit Mabilise. 3 Ia caisse nationale de sécurité sociale ef A Minstiut
de Prévayance Refraite du Senégal

¢) Lecopiedel ion nationale sé ise de ou des i établis au Sénégal ou la copie du passeport, pour les étrangers, en cours de validité

d) Un justificatif d' adresse du ou des établis au Sénegal, datant de moins de trois mois

€] Un justificatif de domicile au Sénégal du ou des administrateurs établis au Sénégal, datant de moing de trois mois ;

f) La copie de lidentification naticnale sénégalaise ou la copie du passeport. pour les étrangers, de chaque bénéficiaire effectif, en cours de validité:
@) Un justificatif de domicile au Sénsgal ou  I'étranger de chaque bénéfictaire effectif. datant de moins de trois maois

hj La preuve de |a nature et de I'élendu des intéréls détenus par chaque bénaficiaire effectif dans 13 construction jundique

i) La preuve du contrdle exercé par chague bénéficiaire effectif sur la construction juridique

Fichiers PDF Tailie <= 30Mo | Chwisir un fichier | Aucun fichier choisi ‘

Nom(s) fichier(s)

Partie documents a joindre construction juridique

Pour joindre un document il faut cliquer sur le bouton « Choisir un fichier » puis
sélectionner le fichier apres localisation sur son emplacement.
NB : Seuls les fichiers en PDF sont autorisés.

3.2.3.1.6 Informations de la quatrieme partie
Sur cette partie 1’entité déclarante doit renseigner les informations du représentant 1égal ou du

Mandataire 1égal ayant regu procuration.

Je déclare sur I'honneur avoir vérifié les informations fournies ci-dessus et certifie quelles sont exactes. ~ Faita* l:l Le® 5

Type de représentation *

v‘ Prénom * ‘

Fancfion * ‘ | sdresses | |

Partie représentant 1égal ou du Mandataire 1€gal ayant recu procuration
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Liste des champs a saisir.

Champ Description

Fait a * Permet de saisie le lieu de la déclaration

Le * Permet de saisir la date de la déclaration

Type de représentation * Permet de sélectionner le type de représentation
Prénom * Permet de saisir le prénom du déclarant

Nom * Permet de saisir le nom du déclarant

Fonction * Permet de saisir la fonction du déclarant
Adresse * Permet de saisir I’adresse du déclarant

3.3 Consultation déclaration

3.3.1 Etat sommes versées

Pour consulter une déclaration sommes versées, veuillez-cliquer sur le menu
« Déclarations », puis sélectionner « Etat des sommes versées » puis cliquer sur

« Consultation déclaration ».

Une page avec tableau contenant I’ensemble des déclarations soumises par le contribuable
s’affiche. Pour imprimer une déclaration, sélectionner une ligne puis cliquer sur le bouton

« IMPRIMER ».

NINEA : 000000018
Fhpraves | Rerour

DENOMINATION : ABDOULAYE SOUMARE
EREE
17/01/2021

67 2019 ETAT DES SALAIRES

15/09/2020 23:10
63 2020 ETAT DES SALAIRES ANNUEL 15/09/2020 19:54
2 2019 ETAT DES SOMMES VERSEES A DES TIERS ANNUEL 20/11/2019 11:07

Fenétre liste déclarations sommes versées

NB : Les déclarations « Etat des salaires » ne sont pas ré imprimable en ligne.

40




3.3.2 Transaction immobiliere
Pour consulter une déclaration transaction immobiliere, veuillez-cliquer sur le menu

« Déclarations », puis sélectionner « Transaction immobiliére » puis cliquer sur

« Consultation déclaration ».

Une page avec tableau contenant I’ensemble des déclarations soumises par le contribuable
s’affiche. Pour imprimer une déclaration, sélectionner une ligne puis cliquer sur le bouton

« IMPRIMER ».

i | IMPRIMER | RETOUR |

DENOMINATION : SIMONE DIOH

‘;ﬂMERO DECLARATION LOCALISATION IMMEUBLE TITRE FONCIER ’ SUPERFICIE ’ DATE SOUMISSION m
g:\[;l(EUBLE BATI DANS LE DEPARTEMENT DE MBOUR COMMUNE DE 1235TF 200 11/06/2021 15:08
79 x[dYEUBLE BATI DANS LE DEPARTEMENT DE MBOUR COMMUNE DE 1235TF 150 25/03/2021 11:45

Fenétre liste déclarations transactions immobilieres

3.3.3 Bénéficiaires effectifs
Pour consulter une déclaration, veuillez-cliquer sur le menu « Déclarations », puis

sélectionner « Bénéficiaires effectifs » puis cliquer sur « Consultation déclaration ».

Une page, avec tableau contenant I’ensemble des déclarations du contribuable, s’affiche.
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b

iﬁ{ DIRECTION GENERALE

DES IMPOTS ET DES DOMAINES LISTE DES DECLARATIONS BENEFICIAIRES EFFECTIFS

Déclarations sauvegardees : 1 _ NOUVELLE DECLARATION 4 ReIOUR,

#Nombre de | =

Nombre de declarations : 0 Déclarations soumises : 1

L e | Typeentte |* = - Rooaa i _ . bl LT T
dédaraﬁua‘ Forme entite declarante Aectiite Periode declaration Anne: NINEA . Raison sociale o hezf}zg?fg?_e"mﬂisﬁﬂm%ﬂ,
; Déclaration annusiie de resultat ou de revenu pour fes ; ' i 3 -
51964 PERSONNE MORALE GIE Beimbies mtalcx Sommiaas TG 2019 006031538 | OUMAR 10/01/2023 , 3 !
Au moment de leur déuaratm_n d'existence pour les

2022 | 006031588 OUMAR 2 10/01/2023 ON

F‘ 963 PERSONME MORALE GIE personnes morales soumise a cetie obligation (art 633
cgi)

3.3.3.1 Colonne « Action »
Cette colonne contient trois boutons pour les actions a faire sur la déclaration sélectionnée.

- Bouton : « IMPRIMER » : pour imprimer une déclaration déja soumise, sélectionner
la ligne puis cliquer ce bouton ;

- Bouton « CONSULTER » : pour consulter une déclaration déja soumise, sélectionner
la ligne puis cliquer sur ce bouton ;

- Bouton « MODIFIER » : pour modifier une déclaration sauvegardée, sélectionner la

ligne puis cliquer sur ce bouton.

Le bouton « NOUVELLE DECLARATION » permet faire une nouvelle déclaration a partir
des informations de la déclaration sélectionnée. Cette option permet de pré charger les
informations d’une déclaration antérieure pour ne pas avoir a ressaisir les mémes

informations.

NB : Seules les déclarations sauvegardées sont modifiables et seules les déclarations soumises

peuvent étre imprimées et consultées.

42




3.4 Demande de rectification

3.4.1 Etat sommes versees
Pour faire une demande de rectification sommes versées, veuillez-cliquer sur le menu

« Déclarations », puis sélectionner « Etat des sommes versées » puis cliquer sur « Demande

de rectification ».

La page suivante s’affiche.

Veulillez choisir le numeéro de la declaration a rectifier SVP : v VALIDER
FERMER
Veuillez sélectionner la ligne de la déclaration a rectifier puis cliguer sur modifier SVP : m
DATE
VALIDATION
25/11/2019 25/11/2019
6 4 22/11/2019 10:56 RECTIFIE 22/11/2019 22/11/2019
5 3 20/11/2019 12:12 RECTIFIE 20/11/2019 25/11/2019

Fenétre demande de rectification

3.4.2 Transaction immobiliere
Pour faire une demande de rectification sommes versées, veuillez-cliquer sur le menu

« Déclarations », puis sélectionner « Etat des sommes versées » puis cliquer sur « Demande

de rectification ».

La page suivante s’affiche.
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Veuillez choisir le numéro de la déclaration a rectifier SVP : v VALIDER

FERMER

Veuillez sélectionner la Ilgne de la déclaration a rectifier puis cliquer sur modifier SVP :

DATE DATE

Fenétre demande de rectification

4+ Faire une demande de rectification

11 faut sélectionner le numéro de la déclaration dans la liste déroulante « Veuillez choisir le
numéro de la déclaration a rectifier SVP » puis cliquer sur le bouton « VALIDER» pour

I’ajouter dans le tableau des demandes de rectification.
La colonne « STATUT DEMANDE » du tableau peut prendre trois valeurs :

1. EN ATTENTE D'ACCEPTATION
2. ACCEPTE
3. RECTIFIE

Lorsqu’un contribuable émet une demande de rectification le statut de la demande est a 1’état
«EN ATTENTE D'ACCEPTATION » et un e-mail est envoyé automatiquement au centre

concerné pour donner suite a la demande.

Une fois la demande acceptée par le centre, le statut change en état « ACCEPTE » et un e-

mail est envoyé automatiquement au contribuable pour notification.
NB : Seule les demandes de rectification avec statut « ACCEPTE » peuvent étre modifiées.
4+ Faire une rectification

Il faut sélectionner la ligne de la déclaration a rectifier dans le tableau, puis cliquer sur le
bouton « MODFIER » et la page de modification s’affiche. Apporter vos modifications puis

soumettre la déclaration.
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Une fois la déclaration rectifiée le statut change en état « RECTIFIE »

3.4.3 Benéficiaires effectifs
Pour faire une demande de rectification, veuillez-cliquer sur le menu « Déclarations », puis

sélectionner « Bénéficiaires effectifs » puis cliquer sur « Demande de rectification ».

La page suivante s’affiche.

Veuillez choisir le numeéro de la déclaration a rectifier SVP @ | 51963 - VALIDER
FERMER
Ninea : ©J)_J_103¢ Deénomination ; r-Uk2em

Annee : 2022

Périodicité : Au moment de leur déclaration d'existence pour les personnes morales soumise & cette
obligation (art 633 cgi)

Veuillez sélectionner la ligne de la déclaration a rectifier puis cliquer sur maodifier SVP : DIFIER

. . [.'IATE DATE DATE

+ Faire une demande de rectification

11 faut sélectionner le numéro de la déclaration dans la liste déroulante « Veuillez choisir le
numéro de la déclaration a rectifier SVP » puis cliquer sur le bouton « VALIDER » pour
I’ajouter dans le tableau des demandes de rectification.
La colonne « STATUT DEMANDE » du tableau peut prendre trois valeurs :

1. EN ATTENTE D'ACCEPTATION

2. ACCEPTE

3. RECTIFIE
Lorsqu’un contribuable émet une demande de rectification le statut de la demande est a 1’état
« EN ATTENTE D'ACCEPTATION » et un e-mail est envoyé automatiquement au centre
concerné pour donner suite a la demande.
Une fois la demande acceptée par le centre, le statut change en état « ACCEPTE » et un
email est envoyé automatiquement au contribuable pour notification.

NB : Seules les demandes de rectification avec statut « ACCEPTE » peuvent étre modifiées.
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+ Faire une rectification
Il faut sélectionner la ligne de la déclaration a rectifier, puis cliquer sur le bouton
« MODFIER » et la page de modification s’affiche.

Une fois la déclaration rectifiée le statut change en état « RECTIFIE »

4 Changement mot de passe
Pour changer son mot de passe, veuillez-cliquer sur I’option du menu « Changement mot de

passe ». Saisir les champs :

- Ancien mot de passe
- Nouveau mot de passe

- Confirmation

Puis cliquer sur le bouton « Valider ».

Changement de mot de passe utilisateur

Login mben000000133
Ancien mot de passe
Nouveau mot de passe

Confirmation
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